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KLASAL035-01/24-01/0001
URBROJ: 330-01-01-24-1
ZAGRESB, 2. sije¢nja 2024,

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 75/21) i ¢lanka 2. Naputka o brojéanim oznakama pismena

te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja (NN 132/21) Predsjednica Hrvatske ljekarni¢ke komore 2. sijenja 2024,
donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA HRVATSKE LJEKARNICKE KOMORE
Clanak 1.

I PLAN KLASIFIKACIJSKIH I BROJCANIH OZNAKA HRVATSKE LJIEKARNICKE KOMORE

GLAVNA GRUPA | DRZAVA I DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI
0
GRUPA DRZAVA I DRUSTVO
00

PODGRUPA STRATESKO PLANIRANJE

001
001-01 PLANIRANJA I STRATEGIJE | 01 Plan rada HLJK

02 Planovi rada tijela i povjerenstava
HLJK

03 Izvjesce o radu HLJK

04 Izvjesce o radu tijela i povjerenstava
HLJK

05 Izvje$¢c Ministarstvu zdravstva o
provedenim javnim ovlastima

06 Izvjes¢a za pravobranitelje

07 Ostala izvjesca
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PODGRUPA USTANOVE OPCENITO
007
007-01 OSNIVANIE, USTROJ, 01 Osnivanje, ustroj djelatnost, davanje
DJELATNOST suglasnosti na imenovanje i razrjeSenje
ravnatelja i ¢lanova ustanove
PODGRUPA PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA
008
008-01 PRISTUP INFORMACIJAMA 01 Pristup informacijama-zahtjevi drugih
prema HLJK i odgovori HLJK
02 Obavijesti-opéenito
03 Pristup informacijama-zahtjevi HLJK
prema drugima i odgovori drugih
PODGRUPA ZASTITA OSOBNIH PODATAKA
009
009-01 PRACENIJE I PROVEDBA
PROPISA O ZASTITI
OSOBNIH PODATAKA 01 Zastita osobnih podataka-odgovori
HLJK
02 Obavijesti-opéenito
Zastita osobnih podataka-upiti HLLJK
03
GRUPA DRZAVNO UREDENJE
01
PODGRUPA USTAV, ZAKONI I DRUGI PROPISI
011
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011-01

USTAV, ZAKONI 1 DRUGI
PROPISI

01 Ustav
02 Medunarodni ugovori, europske uredbe
03 Zakoni
Ostali propisi: uredbe, poslovnici,
o4 pravilnici, naredbe, naputci, odluke
011-02 POSTUPAK DONOSENJA Zakoni
PROPISA I OBJAVLIIVANIJE 01
Statut, Kodeks ljekamicke etike
02
Pravilnici, poslovnici i sl.
03
04 Ostali propisi: odluke, miSljenja, Popis
kozmeti¢kih i drugih sredstava
GRUPA TUUELA DRZAVNE VLASTI I DRUGA JAVNOPRAVNA TIJELA
02
PODGRUPA PRAVNE OSOBE S JAVNIM OVLASTIMA
025
025-01 OSNIVANIL 01 Osnivanje Komorc
025-02 USTROJ I DJELATNOSTI 01 Ustroj i djelatnosti Komore
PRAVNE OSOBE S JAVNIM
OVLASTIMA
025-03 SJEDNICE 01 Glavna skupstina Komore
02 Predsjednik Komore
03 Vijeée Komore
04 Izvr$ni odbor
05 Nadzorni odbor
06 Podru¢na vijeca
07 Stegovni sud
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08

Komisija za Zalbe

09 Radne grupe
10 Povjerenstvo za etiku i
deontologiju
11 Povjerenstvo za davanje
misljenja
12 Povjerenstvo za stru¢na i
staleska pitanje
13 Povjerenstvo za ekonomska
pitanja
14 Povjerenstvo za
medunarodnu suradnju
15 Povjerenstvo za struéni
nadzor
16 Povjerenstvo za bolniko
ljekarnistvo
17 Povjerenstvo za javno
ljekarnistvo
18 Povjerenstvo za onkolosko
ljekarnistvo
19 Povjerenstvo za priznavanje
inozemnih struénih
kvalifikacija
20 Povjerenstvo za strué¢no
usavr$avanje
025-04 OSTALO (PISMENA, AKTI I 01 Tijela Komore
PODNESCI)
025-05 POVJERENSTVA KOJE 01 Povjerenstvo za
IMENUIJE PREDSJEDNIK teletarmaciju
025-06 POVJERENSTVA KOJE 01 Eticko povjerenstvo za
IMENUIJE VIJECE davanje misljenja o
projektima koji se vode u
ljekarnama
PODGRUPA

029

\ RADNA TIJELA U SASTAVU JAVNOPRAVNIH TIJELA
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029-01 OSNIVANIE 01 Odluke o raspisivanju izbora
POVJERENSTVA, RADNIH za Clanove tijela,
SKUPINA I DRUGIH povjerenstava i radnih
RADNIH TIJELA skupina Komore
02 Odluke o imenovanju
¢lanova [zbornog
povjerenstva
03 Odluke o imenovanju
¢lanova tijela i radnih
skupina Komore
04 Odluke o razrjeSenju ¢lanova
tijela i radnih skupina
Komore
05 Imenovanje glavnih mentora
za specijalizacije
GRUPA UPRAVNO POSLOVANIJE
03
PODGRUPA INFORMACIJSKO DOKUMENTACIJSKO POSLOVANJE
032
032-01 STRUCNI CASOPIS], 01 Izdavanje struéne literature,
GLASILA, STRUCNA glasila Komore
LITERATURA
PODGRUPA UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR
034
034-01

UPRAVNI POSTUPAK

01 Upis u Registar Komore

02 Izdavanje Odobrenja za
samostalan rad

03 Obnavljanje Odobrenja za
samostalan rad

04 Oduzimanje Odobrenja za
samostalan rad

05 Priznavanje inozemne stru¢ne
kvalifikacije
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06

Ispis/brisanje iz Registra
Komore

07 Zamjena Odobrenja za
samostalan rad
08 Duplikat Odobrenja za
samostalan rad
034-02 IZDAVANJE UVJERENJAT |01 | Potvrda o &lanstvu/upisuu |
OSTALIH POTVRDA Registar
02 Potvrda o nekaznjavanju
03 Potvrda o sukladnosti
04 Potvrda o steCenim pravima
05 EU potvrda
06 Potvrde o drugim
¢injenicama o kojima se vodi
sluzbena evidencija
07 Potvrde o drugim
Cinjenicama o kojima se ne
vodi sluzbena evidencija
034-03 UPRAVNI SPOR 01 Upravni spor-tuzenik
02 Upravni spor-tuzitelj
03 Upravni spor-zainteresirana
osoba
04 Upravni sud
05 Visoki upravni sud
PODGRUPA UREDSKO POSLOVANJE
035
035-01 DONOSENJE PLANA 01 Plan klasifikacijskih i
KLASIFIKACIJISKIH brojéanih oznaka Komore
OZNAKA I PLANA
BROJCANIH OZNAKA
035-02 EVIDENCIJE 01 | Clanarina
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02

Oslobodenje od placanja
¢lanarine

PODGRUPA UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
036
036-01 UPRAVLIJANJE 01 Cuvanje, zastita, obrada,
DOKUMENTARNIM vrednovanje, pretvorba,
GRADIVOM koristenje, izluCivanje
dokumentarnog gradiva
02 Predaja arhivskog gradiva
nadleZznom arhivu
03 Ostalo
PODGRUPA PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI
038
038-01 ODOBRENIE ZA IZRADU 01 Izrada pecata i zigova s
PECATA 1 ZIGOVA S grbom RH
GRBOM REPUBLIKE
HRVATSKE
038-02 UPOTREBA, CUVANIE I 01 Evidencija pecata, Zigova i
UNISTAVANIJE Stambilja
02 Odluka o uporabi i ¢uvanju
pecata, zigova i Stambilja
03 UniStavanje pecata, zigova i
Stambilja
GRUPA UPRAVNI NADZOR
04
PODGRUPA UPRAVNI NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA
040
040-01

01

Upravni nadzor nad
zakonito$¢u opc¢ih akata
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UPRAVNI NADZOR NAD
ZAKONITOSCU AKATA
HLJK

02

Upravni nadzor nad
zakonito$¢u pojedinagnih
akata

PODGRUPA UPRAVNI NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA
041
041-01 UPRAVNI NADZOR NAD 01 Opéenito
ZAKONITOSCU RADA HLIK —
I SLUZBENIKA U HLJK 02 Pojedinaéni predmeti
PODGRUPA UPRAVNA INSPEKCIJA
043
043-01 POSLOVI INSPEKCIISKOG 01 Poslovi inspekcijskog
NADZORA, POSTUPANIJE PO nadzora
PRIJAVAMA I SL.
GRUPA PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUZBE
65
PODGRUPA PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD JAVNOPRAVNIH TIJELA
050
050-01 PREDSTAVKE I PRITUZBE 01 Clanovi
02 Udruge i druge pravoe osobe
PODGRUPA OSTALE PREDSTAVKE 1 PRITUZBE
052
052-01 OSTALE PREDSTAVKE 1 01 Zalba na bodovanje struénog
PRITUZBE usavrSavanja
02 Zalba na misljenje o
osnivanju ljekarne
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03 Prigovor na rad ljekarne

04 Prigovor na rad magistra
farmacije
PODGRUPA MOLBE I PRIJEDLOZI
053
053-01 MOLBE I PRIJEDLOZI 01 Ministarstvo zdravstva
DOPISI, KORESPODENCIJA
02 Hrvatski zavod za

zdravstveno osiguranje

03 HALMED

04 Farmaceutsko-biokemijski
fakultet (i ostali studiji
farmacije)

05 Ostale Komore

06 Hrvatski zavod za javno
zdravstvo
07 Ostala ministarstva

08 Ostale institucije u RH

09 Clanovi
GRUPA ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA
06
PODGRUPA JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA
061
061-01 DRUGE JAVNE NAGRADEI | 01 Nagrade
PRIZNANJA
02 Zahvalnice
03 Cestitke
GLAVNA GRUPA RAD I RADNI ODNOSI
1
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GRUPA RADNI ODNOSI

1

PODGRUPA ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRIJAM U
SLUZBU I PRESTANAK SLUZBE, UGOVOR O DJELU,
112 DOPUNSKI RAD I OSTALO
112-01 ZASNIVANJE | PRESTANAK | 01 Ugovor o radu
RADNOG ODNOSA
112-02 UGOVOR O DJELU 01 Ugovor o djelu
112-03 UGOVOR O AUTORSKOM 01 Ugovor o autorskom djelu
DJELU
112-04 UGOVOR STUDENT SERVIS | 01 Ugovor student servis
112-05 OSTALO 01 Ostali ugovori (stru¢no
osposobljavanje,
volontiranje, menadzerski i
sl.)
PODGRUPA RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA,
OBUSTAVE RADA
113
113-01 RADNO VRIJEME 01 Radno vrijeme
02 Prekovremeni rad
03 Preraspodjela radnog
vremena
04 Rad od kuce
113-02 GODISNJI ODMORI 01 Godi$nji odmor
113-03 DOPUSTI 01 Placeni dopust
02 Neplaceni dopust
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03 Slobodni dani

113-04 BOLOVANIJA 01 Bolovanja
PODGRUPA ZASTITA NA RADU

115
115-01 ZASTITA NA RADU 01 Zaétita na radu-opéenito
115-02 OZLJEDE NA RADU 01 Ozljede na radu
GRUPA PLACE

12

PODGRUPA STJECANJE PLACE

120
120-01 UTVRDIVANIJE PLACE 01 Utvrdivanje plate
120-02 RASPOREDIVANIJE [ 01 Rasporedivanje 1 raspodjela

RASPODJELA PLACE place

120-03 DODACI NA PLACU 01 Dodaci na placu
PODGRUPA OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

121
121-01 DNEVNICA 01 Dnevnice za sluzbena

putovanja
121-02 NAKNADA ZA PRIJEVOZ NA | 01 Naknada za prijevoz na
POSAO IS POSLA

posao i s posla
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121-03 REGRES ZA GODISNIJI 01 Isplate regresa za godisnji
ODMOR odmor
121-04 ISPLATA DARA ZA DJECU 01 Isplata dara za djecu
121-05 BOZICNICA 01 Isplata BoZiénice
121-06 OTPREMNINA 01 Isplata otpremnine
121-07 OSTALO 01 Prigodne nagrade radnicima
GRUPA STRUCNO USAVRSAVANIJE I OSPOSOBLJAVANIE
13
PODGRUPA TECAJEVI, SAVJIETOVANJA I STRUCNA PUTOVANJA
130
130-01 OPCENITO 01 Prijave organizatora strué¢nog
usavr$avanja bez kotizacije
02 Prijave organizatora struénog
usavriavanja s kotizacijom
03 Pojedinaéne prijave struénog
usavr$avanja
04 Oslobodenje od stjecanja
bodova
05 Prijave studija farmacije-
popis mentora
06 Prijave HALMEDA -popis
prijavitelja nuspojava
130-02 TECAJEVI 01 Tecajevi
130-03 SAVJETOVANIJA 1 01 Savjetovanja i seminari
SEMINARI
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130-04 [ KONGRESI I SIMPOZ1JI 01 Kongresi i simpoziji
130-05 KONGRESI I SIMPOZIJI 01 Sudjelovanje radnika
Komore na kongresima i
simpozijima
PODGRUPA DRZAVNI, STRUCNI I PRAVOSUDNI ISPITI
133
133-01 DRUGI ISPITI 01 Ispit za izdavanje Odobrenja
za samostalan rad
02 Ispit za obnovu Odobrenja za
samostalan rad
03 Ispit provjere kompetentnosti
04 Ispitna komisija
(imenovanje)
GLAVNA GRUPA GOSPODARSTVO
3
GRUPA GOSPODARSKI SUSTAV I EKONOMSKA POLITIKA
30
PODGRUPA 303 GOSPODARSKA SURADNJA
303-01 GOSPODARSKA SURADNIJA | 01 Ugovori
U ZEMLIJI
GOSPODARSA SURADNIJA S
INOZEMSTVOM I OSTALO
02 Ugovori o djelu
GRUPA GOSPODARSKA DOGADANJA, PROMIDZBA I MARKETING,
TEHNOLOSKI RAZVOJ, INTELEKTUALNO VLASNISTVO,
38 STANDARDI I TEHNICKI NORMATIVI
PODGRUPA

INTELEKTUALNO VLASNISTVO
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384
384-01 ZASTITA 01 | Zastita intelektualnog
INTELEKTUALNOG vlasnistva
VLASNISTVA
GLAVNA GRUPA FINANCIJE
4
GRUPA FINANCIJE OPCENITO
40
PODGRUPA FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI
400
400-01 FINANCIJSKI PLANOVI 01 Financijski plan Komore
400-02 PERIODICNI OBRACUN 01 Periodiéni financijski
obra¢un Komore
400-03 FINANCIJSKI IZVJESTAIJI 01 Godisnje financijsko izvjesce
Komore
400-04 REVIZIJA 01 Izvjesce revizora
PODGRUPA KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE
401
401-01 RACUNI 01 Raduni
PODGRUPA UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE
406
406-01 OPCENITO [ o1 Upravljanje imovinom i
nabava imovine
406-02 OSNOVNA SREDSTVA 01 Osnovna sredstva
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406-03 SITNI INVENTAR 01 Sitni inventar
406-04 OBVEZNI ODNOSI 01 Ostali ugovori
406-05 INVENTURE 01 Imenovanje povjerenstva za
provedbu godiSnjeg popisa
imovine i obveza
02 Godisnji popis imovine i
obveza
PODGRUPA NAPLACIVANJE POREZA, DOPRINOSA I DRUGIH OBVEZA
415
415-01 OVRHE 01 Ovrsni prijedlog
GLAVNA GRUPA ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA, BRANITELJI,
5 DEMOGRAFIJA 1 OBITELJ
GRUPA ZDRAVSTVENA ZASTITA I ZDRAVSTVENO OSIGURANJE
50
PODGRUPA ZDRAVSTVENE USTANOVE
510
510-01

ZDRAVSTVENE USTANOVE | 01 Misljenje o osnivanju
I PRIVATNA PRAKSA privatne ljekarnicke prakse,

depoa

02 Misljenje o osnivanju
ljekarni¢ke zdravstvene
ustanove, ljekarnicke
jedinice, podruznice

03 Misljenje o preseljenju
privatne ljekarnicke prakse,
depoa
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04 Misljenje o preseljenju
ljekarnicke jedinice,
podruinice, sjediéta ustanove

05 Misljenje o preuzimanju
privatne ljekarniCke prakse,
depoa (i dr. statusne
promjene)

06 Misljenje o preuzimanju
ljekarnicke jedinice,
podruznice, ustanove (i dr.
statusne promjene)

07 Misljenje o proSirenju
djelatnosti

510-02 OSTALO 01 Registar ljekarni
02 Registar ljekarnika
03 Radno vrijeme ljekarni
GRUPA STRUCNI NADZOR U ZDRAVSTVU
52
PODGRUPA STRUCNI NADZOR NAD RADOM ZDRAVSTVENIH RADNIKA
520
520-01 STRUCNI NADZOR 01 Redoviti struéni nadzor
02 Izvanredni struéni nadzor
03 Kontrolni struéni nadzor
GRUPA OBRAZOVANJE
60
PODGRUPA JAVNA PREDAVANJA 1 TRIBINE
603
603-01 JAVNA PREDAVANIJA I 01 Organizacija javnih
TRIBINE

predavanja, tribina, okruglih
stolova, panela i ostalo
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GRUPA

61

KULTURA

PREKRSAJI, MATERIJALNO
PRAVO,
OBVEZNIODNOSLOBITELJSKO
PRAVO,PARNICNI POSTUPAK,
1ZVRSNI POSTUPAK,
UKNJIZBA NEKRETNINA U
DRZAVNOM VLASNISTVU,
UPIS U SUDSKI REGISTAR,
PROGLASENE NESTALIH
OSOBA UMRLIM I
DOKAZIVANJE SMRTI,
REHABILITACIJA I OSTALO

PODGRUPA MANIFESTACIJE I KOMEMORACIE
610
610-01 KULTURNE 01 Opcenito
MANIFESTACUE,
KOMEMORACIJE I ZALOSTI,
OBILJEZAVANIJE
OBLJETNICA I PRIGODNIH
DATUMA I OSTALO
GRUPA OSTALO IZ PRAVOSUDNOG SUSTAVA
74
PODGRUPA PRAVOSUDNI SUSTAV OPCENITO
740
740-01 KAZNENO PRAVO, 01 Opéenito
GOSPODARSKI PRIJESTUPI,

LI BROJCANE OZNAKE UNUTARNJIH USTROJSTVENIH JEDINICA KOMORE

Clanak 2.

Broj¢ana oznaka Hrvatske ljekarnicke komore utvrdena od strane Ministarstva uprave je 330.

Clanak 3.
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Broj¢ana oznaka unutarnjih ustrojstvenih jedinica Hrvatske ljekarni¢ke komore su:

01 TIJELA KOMORE
02 POVJERENSTVA KOMORE
03 SLUZBE KOMORE (URED)

04 RADNE GRUPE
01-01 Predsjednik Komore
01-02 Zamjenici predsjednika Komore
01-03 Glavna skupstina
01-04 Vije¢e Komore
01-05 [zvr$ni odbor Komore
01-06 Nadzorni odbor Komore
01-07 Podruéna vijeca
01-08 Stegovni sud Komore
01-08-01 Tuzitelj Stegovnog suda
01-08-02 Vijece Stegovnog suda 1. stupnja
01-08-03 Vijeée Stegovnog suda 2. stupnja
01-09 Komisija za zalbe
01-10 Ispitna komisija (Ispit za izdavanje ili obnavljanje odobrenja za samostalan
rad
01-11 Ispitna komisija (Ispit kompetentnosti u postupku priznavanja)
01-12 Sredis$nja izborna komisija
01-13 Izborne komisije izbornih jedinica
02-01 Povjerenstvo za etiku i deontologiju
02-02 Povjerenstvo za davanje misljenja pri osnivanju ljekarni
02-03 Povjerenstvo za struéno usavr§avanje
02-04 Povjerenstvo za strucna i staleska pitanja
02-05 Povjerenstvo za ekonomska pitanja
02-06 Povjerenstvo za medunarodnu suradnju
02-07 Povjerenstvo za stru¢ni nadzor
02-08 Povjerenstvo za bolni¢ko ljekarnistvo
02-09 Povjerenstvo za javno ljekarnistvo
02-10 J Povjerenstvo za odnose s javnoséu
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02-11 Povjerenstvo za onkolo$ko ljekarnistvo
02-12 Povjerenstvo za priznavanje inozemnih struénib kvalifikacija
02-13 Povjerenstvo za klinicku farmaciju
02-14 Povjerenstvo za Internet ljekarnistvo
02-15 Eti¢ko povjerenstvo za projekte

02-16 Povjerenstvo za telefarmaciju

03-01 Ured Komore

03-01-01 Strucna sluzba

03-01-02 Pravna sluzba

03-01-03 Administrativna sluzba

03-02 Sluzbenik za informiranje

03-03 Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
04 Radne grupe

Clanak 4.

Danom stupanja na snagu ovog Plana prestaje vaziti Plan klasifikacijskih oznaka Hrvatske ljekarni¢ke komore
KLASA:023-08/22-02/12, URBROJ:330-02-22-2 od 29. prosinca 2022.

Clanak 5.

Ovaj plan objavit ¢e se na mreZnoj stranici Komore, a stupa na snagu 2. sijeénja 2024.

Predsjednica HLIK

Ana Soldo, mag. pharm.
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