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CROATIAN CHAMBER
OF PHARMACISTS

Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (»Narodne novine«, broj 61/18, 98/19, 114/22 i
36/24), ¢lanka 5. i 7. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (»Narodne novinex,
broj 105/20), te ¢lanka 19. stavka 1. tocke 1. Statuta Hrvatske ljekarnicke komore, Vije¢e Hrvatske
liekarnicke komore na svojoj je 11/178 sjednici odrZanoj dana 10. travnja 2025., donijelo

PRAVILA
ZA UPRAVLIANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
HRVATSKE LJEKARNICKE KOMORE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom (u daljnjem tekstu: Pravila) Hrvatske ljekarnicke komore
(u dalinjem tekstu: Komora) ureduju se sva pitanja organizacije, upravljanja, obrade, odlaganja i cuvanja,
izlu€ivanja i odabiranja, predaje i pobiranja dokumentarnog i arhivskog gradiva koje je nastalo, zaprimljeno
ili se koristi u poslovanju Komore te o infrastrukturi informacijskog sustava, njegovom upravljanju i

vanjskim uslugama.

Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentarnog gradiva Komore s rokovima cuvanja (u daljnjem tekstu:
Popis gradiva). Popis gradiva obuhvaca sve vrste gradiva koje nastaju ili bi mogle nastati radom Komore,
odnosno sve vrste gradiva koje posjeduje Komora.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.
Pojmovi u smislu ovih Pravila imaju sljedece znacenje:

1. pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne vlasti ili pravne osobe u kojoj se odlaze i ¢uva
dokumentarno i arhivsko gradivo,

2. dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su nastale,
zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelatnosti Komore te mogu pruZiti uvid u aktivnosti i
¢injenice povezane s njihovom djelatnoscu,

3. dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa i pohranjeno na
strojno citljivom nosacu informacija, nastalo kao izvorno digitalno gradivo ili pretvorbom gradiva
u digitalni oblik,

4. dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno Cuvanje je gradivo Ciji je sadrzaj zapisan u
digitalnom obliku i pohranjen na strojno Citljivom nosacu zapisa pri cemu takav digitalni oblik kao
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i nosac zapisa osigurava ucinkovitu trajnu pohranu i sukladnost tehnoloskom razvoju u skladu sa
Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18, 98/19, 114/22 i 36/24),

arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo koje ima trajnu vrijednost za kulturu, povijest,
znanost ili druge djelatnosti, ili za zastitu i ostvarivanje prava i interesa osoba i zajednica, zbog Cega
se trajno Cuva,

popis dokumentarnog gradiva s rokovima €uvanja je hijerarhijski ureden popis vrsta gradiva koje
nastaju u okviru pojedinih podrucja djelatnosti i poslovnih aktivnosti stvaratelja gradiva u kojem
su za jedinice gradiva upisani rokovi ¢uvanja, nacin odredivanja pocetka tijeka roka i uputa o
postupanju nakon isteka roka,

vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi ¢uvanja dokumentarnog gradiva te odabire koje
dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva,

izlu¢ivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice Ciji je utvrdeni rok ¢uvanja
istekao,

informacijski sustav je skup mjera, postupaka, pravila, tehnologije i osoblja koje omogucavaju
stvaranje, prihvacanje upravljanje i trajno oCuvanje pristupa gradivu,

informacijski objekt je temeljni oblik sadrZaja informacijskog sustava koji obuhvaca podatke i
informacije o njima,

metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt i
olakSavaju pretrazivanje, koriStenje i upravljanje gradivom,

informacijski paket ¢ine informacijski objekt i pripadajuci metapodaci koji ¢ine cjelinu prikladnu za
pohranu, prikaz i razmjenu, a osim opisnih podataka mogu sadrZavati digitalne kopije i/ili podatke
o tim kopijama, informacije o pakiranjima i drugo,

identifikator zapisa ili oznaCitelj predstavlja skup znakova dodijeljenih metapodacima i/ili
informacijskom objektu s ciljem jedinstvena oznacavanja,

lokator zapisa je podatak o smjestaju koji osigurava pristup i koristenje zapisa,

pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi, uz o€uvanje
autenti¢nosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti,

tehnicka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (sveZanj, kutija, knjiga, fascikl,
mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka)

Clanak 4.

Dokumentarnim i arhivskim gradivom upravlja se u skladu s nacelima autenti¢nosti, cjelovitosti, Citljivosti,

povjerljivosti, vjerodostojnosti i prenosivosti.

Clanak 5.

Cjelokupno arhivsko gradivo Komore od interesa je za Republiku Hrvatsku i ima njezinu osobitu zastitu.

Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Komore odgovoran je Predsjednik Komore.

Clanak 6.

Nadzor nad zastitom cjelokupnog dokumentarnog i arhivskog gradiva Komore obavlja Hrvatski drzavni

arhiv u Zagrebu (u daljnjem tekstu: HDA) .

Odgovorne osobe za pismohranu Komore duZzne su HDA omoguciti obavljanje stru¢nog nadzora and

upravljanjem dokumentarnim i arhivskim gradivom.
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Il. OBVEZE KOMORE KAO STVARATELJA I/ILI POSJEDNIKA DOKUMENTARNOG | ARHIVSKOG GRADIVA

Clanak 7.
Komora je obvezna izraditi pravila za upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom kojima se ureduje
- organizacija,
- upravljanje,
- obrada,
- odlaganje i ¢uvanje,
- izluCivanje i odabiranje,
- predaja i pobiranje dokumentarnog i arhivskog gradiva,
- infrastruktura informacijskog sustava i upravljanje te mogucénost vanjskih usluga.

S odredbama ovih Pravila moraju biti upoznati svi zaposlenici koji sudjeluju u obradi gradiva.

Clanak 8.
Komora je obvezna osigurati:

- da cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Komore bude primjereno zasti¢eno, sredeno i
opisano te dostupno ovlasteni osobama u uredenom dokumentacijskom sustavu u skladu s
odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18, 98/19, 114/22 i36/24),

- prostore za odlaganje i cuvanje dokumentarnog i arhivskog gradiva,

- utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog javnog dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku,

- osigurati pretvorbu arhivskog gradiva koje je u fizickom ili analognom obliku u digitalni oblik,

- obavjestavati HDA o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i omoguditi mu uvid u stanje
gradiva.

Clanak 9.
Popis dokumentarnog gradiva Komore s rokovima ¢uvanja je hijerarhijski ureden popis vrsta gradiva koje
nastaju u okviru pojedinih podrucja djelatnosti i poslovnih aktivnosti Komore u kojem su za jedinice gradiva
upisani rokovi ¢uvanja, nacin odredivanja pocetka tijeka roka i uputa o postupanju nakon isteka roka.

U slucaju nastanka nove jedinice gradiva koja nije navedena u popisu iz stavka 1. ovoga ¢lanka, Komora je
obvezna dopuniti navedeni popis na odgovarajuci nacin te dostaviti HDA na odobrenje.

Komora odreduje rokove ¢uvanja dokumentarnog gradiva sukladno propisima koji ureduju obvezu ¢uvanja
pojedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanja i zastite vlastitih i tudih prava i interesa javnosti,
interesa za kulturu, povijest i druge znanosti te prema oglednim popisima gradiva s rokovima ¢uvanja i
uputama HDA.

Komora je duzna odrediti rokove ¢uvanja za dokumentarno gradivo koje posjeduje, a koje nije nastalo
njezinim radom ili radom tijela ¢iju djelatnost nastavlja.

Popis dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja iz stavka 1. ovog ¢lanka Komora je duzna dostaviti HDA
na odobrenje.
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I1l. UPRAVUANIE GRADIVOM

Clanak 10.
Arhivsko i dokumentarno gradivo prikuplja se, zaprima, obraduje, evidentira, odabire i izluCuje te
osigurava od oStecenja, unistenja i zagubljenja u pismohrani.

Odredene cjeline gradiva mogu se Cuvati i obradivati u drugoj ustrojstvenoj jedinici osim pismohrane, ako
je to potrebno radi poslovanja i ako je to utvrdeno ovim Pravilnikom ili posebnom odlukom. Izvan
pismohrane Komore Cuva se gradivo iz podrucja financija i materijalnog poslovanja koje se Cuva u
racunovodstvenom servisu koji sukladno sklopljenom ugovoru obavlja racunovodstveno-financijske
poslove za Komoru. Gradivo se najkasnije u roku od 6 mjeseci nakon zavrsetka poslovne godine dostavlja
u pismohranu Komore.

Ustrojstvena jedinica koja Cuva ili obraduje neku cjelinu gradiva izvan pismohrane duzna je to gradivo
evidentirati i pismohrani redovito dostavljati podatke o jedinicama gradiva koje posjeduje radi Popisa
cjelokupnog gradiva iz ¢lanka 11. ovih Pravila i provodenja postupka odabiranja i izlu¢ivanja.

Clanak 11.
U okviru uredovanja pismohrane vodi se:
- Knjiga pismohrane koju vodi pisarnica kao pomo¢nu evidenciju radi opéeg pregleda cjelokupnog gradiva
odloZenog u pismohranu, ukoliko se elektronickim putem ne vidi koji su predmeti u pismohrani,
- Popis cjelokupnog gradiva koji treba omoguditi pouzdano pretrazivanje i identifikaciju jedinica gradiva,
provjeru njihove autenti¢nosti, cjelovitosti, utvrdivanje dostupnosti, pregled podataka o nastanku,
zaprimanju i obradi jedinice i pregled podataka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju svih jedinica
gradiva koje su nastale ili su zaprimljene u okviru pojedine poslovne aktivnosti stvaratelja gradiva,
identifikaciju jedinica gradiva najmanje do razine osnovne jedinice udruzivanja dokumenata(predmet).
Popis cjelokupnog gradiva vodi se i dostavlja u strukturiranom elektroni¢kom obliku koji je prikladan za
ponovnu uporabu i dijeljenje podataka te za preuzimanje podataka prije ili za vrijeme predaje gradiva HDA.
Stvaratelj gradiva je duZan najmanje jednom godiSnje te uvijek po zahtjevu HDA, dostaviti popise
cjelokupnog dokumentarnog i arhivskog gradiva, odnosno njegove ispravke i dopune sa stanjem na zadnji
dan prethodne godine.

Popis iz stavka 1. ovog €lanka izraduje odgovorna osoba nadleZna za pismohranu.

Clanak 12.
Gradivo nastalo djelovanjem i radom Komore €ini cjelinu (arhivski fond) i u pravilu se ne moze dijeliti.

Dokumentarno gradivo moZe se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustrojstva stvaratelja,
prenosenja dijela ili svih njegovih poslova na drugog stvaratelja gradiva, zbog preuzimanja dijela ili svih
poslova drugog stvaratelja gradiva, a uz prethodno pribavljeno misljenje HDA.

Tijelo javne vlastiili osoba koja donosi odluku o podjeliili spajanju dokumentarnog gradiva duzna je utvrditi
korisnika za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog dokumentarnog gradiva koji preuzima obveze zastite
i o€uvanja javnog dokumentarnog i arhivskog gradiva koje su za stvaratelja gradiva propisane Zakonom o
arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18, 98/19, 114/22 i 36/24)
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IV. UPRAVLJANJE GRADIVOM U INFORMACIISKOM SUSTAVU

Clanak 13.
Komora koristi sljedeca programska rjeSenja za poslovanje:
- e-UrudZbeni za vodenje uredskog poslovanja,
- e-Registar ljekarni,
- e-Registar magistara farmacije s Odobrenjem za samostalan rad.

Clanak 14.
Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran metapodacima u odgovarajuéem informacijskom
sustavu koji su trajno logicki povezani s jedinicom gradiva.

Podaci o nastanku jedinice gradiva trebaju sadrZavati najmanje jedinstveni identifikator, naziv, vrijeme
nastanka, oznaku iz popisa dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja, podatke o osobi/osobama koje su
odgovorne za nastanak jedinice gradiva, podatke o ogranicenjima dostupnosti ako ih ima te predvideni rok
¢uvanja.

Podaci o ograni¢enjima dostupnosti trebaju sadrzavati pravnu osnovu za svako pojedino ogranicenje.

Komora je duzna osigurati nepromjenjivost podataka o nastanku jedinice gradiva najmanje do isteka roka
¢uvanja jedinice gradiva.

Clanak 15.
Sve jedinice dokumentarnog gradiva moraju se nalaziti u uredenom informacijskom sustavu za upravljanje
gradivom, biti identificirane u njemu i dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo
sadrZi.

Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradivom koji Komora koristi, mora biti odredeno koje se
gradivo u njemu Cuva, tko je odgovoran za sustav te osigurana cjelovitost gradiva u sustavu.

Clanak 16.
Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav za upravljanje gradivom u pravilu ¢im nastanu, odnosno
¢im ih se primi.

Pri zaprimaniju jedinice gradiva u informacijski sustav moraju biti evidentirani:
- podaci o vremenu zaprimanja,
- izvoru iz kojeg je jedinica zaprimljena,
- osobi koja je zaprimila jedinicu.

Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom potrebno je
primjereno zastititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.



ElekARNIEc
Prilikom prijenosa podataka iz jednog informacijskog sustava za upravljanje gradivom u drugi, ne smije dodi
do gubitka mogucénosti identifikacije jedinice gradiva za koju je odredeno da se ¢uva trajno, niti do gubitka

metapodataka o takvoj jedinici gradiva.

Clanak 17.
Svaki informacijski sustav kojim se upravlja dokumentarnim gradivom mora sadrZavati popis cjelokupnog
gradiva koje se nalazi u tom sustavu.

Za svaku jedinicu gradiva u informacijskom sustavu u popisu iz stavka 1. ovog €lanka moraju biti navedeni
najmanje oni podaci koji su oznaceni u specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na mreZznim
stranicama HDA.

Za gradivo u elektronickom obliku popis treba sadrzavati podatke koji su potrebni za provjeru cjelovitosti
gradiva.

Jednom godisnje i uvijek prema zahtjevu HDA obvezno je dostaviti popise cjelokupnog dokumentarnog i
arhivskog gradiva s ispravkama i dopunama sa stanjem na zadnji dan prethodne godine, osim ako iznimno
HDA na zahtjev ravnatelja nije odobrio dulji rok za dostavu podataka prema Zakonu o arhivskom gradivu i
arhivima (NN 61/18, 98/19, 114/22 i 36/24).

Clanak 18.
Ako se dokumentacija vodi u digitalnom i u fizickom ili analognom obliku na nacin da se isti dokumenti,
odnosno jedinice gradiva ¢uvaju u oba oblika, te jedinice moraju biti logicki povezane odgovarajuéim
metapodacima ili oznakama te identificirane u popisu gradiva kao potpuno ili djelomi¢no podudarne.

V. PRETVORBA GRADIVA

Clanak 19.
Dokumentarno gradivo moZe se pretvoriti u digitalni oblik na nacin da su o€uvani autenti¢nost, cjelovitost,
vjerodostojnost podrijetla, Citljivost i povjerljivost gradiva tijekom pretvorbe i nakon pretvorbe u obliku u
koji je pretvoreno.

U slucaju pretvorbe gradiva u digitalni oblik, dokumentacija informacijskog sustava kojom se obavlja
pretvorba gradiva u digitalni oblik mora sadrZavati:

- podatke o softveru i hardveru koji se koriste,

- podatke o informacijskim objektima koji nastaju ili se obraduju u postupku pretvorbe,

- mreZniplan,

- detaljnu specifikaciju postupka pretvorbe,

- upute za administraciju i odrzavanje sustava,

- upute za korisnike sustava,

- procjenu rizika pretvorbe ili specifikaciju mjera informacijske sigurnosti,

- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe,

- Upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u digitalni oblik (priprema za snimanje), postupak

snimanja, zastite podataka, postupanje s izvornim gradivom nakon pretvorbe.
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Organizacija postupka pretvorbe, utvrdivanje rizika, informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu
gradiva, priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva i obrada snimki, osiguranje cjelovitosti te
unistenje gradiva nakon pretvorbe obavljaju se u skladu s Pravilnikom o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva (NN 105/20)

Dokumentarno gradivo koje je pretvoreno u digitalni oblik na nacin koji ne udovoljava odredbama
Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (NN105/20) i ovih Pravila, ¢uva se u
izvorniku do isteka roka ¢uvanja.

Pretvorba gradiva iz jednog oblika u drugi ne utjece na rok ¢uvanja.

Clanak 20.
Zahtjev za ocjenu sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe i Cuvanja gradiva prema
odredbama ovih Pravila kao i Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (NN 105/20)
podnosi se Hrvatskom drzavnom arhivu putem obrasca za provjeru sukladnosti objavljenome na mreznim
stranicama Hrvatskog drzavnog arhiva.

HDA provodi ocjenu sukladnosti pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i ¢uvanja gradiva te izdaje
odgovarajucéu potvrdu o sukladnosti.

VI. POHRANA | ZASTITA

Clanak 21.
Komora je obvezna osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu za pohranu i ¢uvanje cjelokupnog gradiva
te stru¢nost osobe koja obavlja poslove vezane uz gradivo.

Primjerenim prostorom za pohranu i zastitu gradiva u fizickom i analognom obliku smatraju se prostorije
koje su:
- C(iste, uredne, suhe, zracne i zasticene od prodora nadzemnih i podzemnih voda,
- udaljene od mjesta otvorenog plamena, od prostorija u kojima se Cuvaju lakozapaljive tvari, od
izvora praSenja i oneciséenja zraka,
- propisno udaljene od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i vodova (plinskih,
vodovodnih, kanalizacijskih),
- opremljene odgovarajuéim elektri¢nim instalacijama, sa sredisnjim iskljucivanjem,
- opremljene rasvjetnim tijelima koja ne emitiraju Stetna zracenja,
- osigurane od provale i u kojima je zaprijeen pristup neovlastenim osobama u radno vrijeme iizvan
radnog vremena,
- temperature u pravilu 16-20°C, a relativne vlaznosti 45-55%,
- opremljene vodojavnim uredajima za suho gasenje poZara.

Gradivo koje Komora ¢uva trajno ili u roku duljem od roka za predaju gradiva HDA ¢uva se u uvjetima koji
su propisani za pohranu i zastitu gradiva u arhivima.
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Clanak 22.
Prostorije u kojima se Cuva gradivo trebaju biti opremljene metalnim policama ili ormarima koji su

primjereni za smjestaj gradiva.

Arhivsko gradivo se ne smije drZati na podu, stolovima ili drugim mjestima koja nisu namijenjena za njegovo
odlaganje.

Clanak 23.
Kada se dokumentarno i arhivsko gradivo pohranjuje u racunalni oblik, gradivo se obvezno Cuva u
posebnom ra¢unalnom oblaku, zasticeno enkripcijom i lozinkom.

Podaci o fizickom mjestu pohrane moraju biti poznati u svim fazama pohrane i obrade gradiva, a ono ne
smije biti izvan granica Republike Hrvatske.

Clanak 24.
Gradivom u digitalnom obliku upravlja se u informacijskom sustavu koji osigurava primjerenu razinu zastite
gradiva i oCuvanje autenticnosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti, podrijetla, Citljivosti i povjerljivosti gradiva
te omogucuje upravljanje rizicima od gubitka gradiva ili navedenih svojstava gradiva.

Informacijski sustav u kojem se ¢uva arhivsko gradivo u digitalnom obliku treba omoguciti izvoz jedinica
arhivskog gradiva i pripadaju¢ih metapodataka.

Gradivo u digitalnom obliku treba biti zasticeno od gubitka izradom sigurnosnih kopija ili drugom
odgovaraju¢om mjerom informacijske sigurnosti, u skladu s procjenom rizika, a svi postupci u upravljanju
gradivom u digitlanom obliku trebaju biti dokumentirani.

Clanak 25.
Obradu, zastitu i upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom obavljaju osobe koje su stru¢no
osposobljene za taj posao.

Poslove iz stavka 1. ovog ¢lanka moze obavljati zaposlenik Komore ili druga stru¢na osoba.

Predsjednik Komore je duZan odrediti osobu koja obavlja stru¢ne arhivske poslove s dokumentarnim i
arhivskim gradivom i o tome obavijestiti HDA.

Struc¢na osposobljenost osoba iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka obavlja se u skladu s odredbama propisa kojima
je propisano stjecanje arhivskih i drugih zvanja u arhivskoj struci.

VII. KORISTENJE GRADIVA

Clanak 26.
Dokumentarno i arhivsko gradivo koristi se u skladu s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima
(NN 61/18, 98/19, 114/22 i36/24) i drugih propisa kojima se ureduju zastita i oCuvanje kulturnih dobara,
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kao i odredbama propisa koji ureduju pravo na pristup informacijama, zastite osobnih podataka, zastite
tajnih podataka i drugim odgovarajuc¢im propisima.

U skladu s odredbama ¢lanaka 18.-20. te ¢lanka 28. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18,
98/19, 114/22 i 36/24) kao i drugim odgovarajuc¢im propisima utvrduje se i provodi dostupnost arhivskog
gradiva.

VIII. IZLUCIVANJE GRADIVA

Clanak 27.
Dokumentarno gradivo kojemu su istekli rokovi ¢uvanja i koje nema znacenja za tekuée poslovanje ni
svojstvo arhivskog gradiva ili kulturnog dobra koje treba Cuvati, izluuje se redovito po isteku rokova
¢uvanja na temelju:

- odobrenja HDA kojim se odobrava izlucivanje i unistenje odredenih kategorija gradiva prema
odobrenom popisu gradiva s rokovima cuvanja bez provodenja posebnog postupka za svaki
pojedinacni postupak,

- odobrenja HDA kojim se odobrava izlu¢ivanje i unistenje gradiva po provedenom pojedinacnom
postupku za odredeno gradivo.

Odobrenje za izlu€ivanje gradiva prema stavku 1. ovoga €lanka na prijedlog predsjednika Komore i na
temelju Popisa gradiva, daje HDA donosSenjem rjesenja protiv kojega se moze izjaviti Zalba ministarstvu za
poslove kulture.

Prijedlogu za davanje odobrenja za izluCivanje gradiva prilaze se popis gradiva za izluCivanje s podacima o
vrsti, koli¢ini i vremenu nastanka te osnovi za izlucivanje.

Ako je dokumentarno gradivo predmet zastite autorskih prava primjenjuju se i propisi kojima se ureduju
autorska i srodna prava.

Clanak 28.
IzluCivanje bez provodenja posebnog postupka za svaki pojedinacni postupak provodi, na temelju
prijedloga zaposlenika osposobljenog za poslove pismohrane, Povjerenstvo od tri ¢lana kojeg imenuje
Predsjednik Komore.

O provedenom postupku izluCivanja povjerenstvo sastavlja zapisnik koji sadrZava popis gradiva za
izlu€ivanje s podacima o vrsti, koli¢ini i vremenu nastanka te osnovi za izlucivanje. Zapisnik se dostavlja
HDA.

Clanak 29.
Unistavanje izlu¢enog gradiva obavlja se na nacin koji osigurava zastitu tajnosti podataka i onemogucuje
neovlasteni pristup osobnim podacima.
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U postupku unistenja izlu¢enog gradiva unistavaju se i sigurnosne i druge kopije, a ako je postupak
upravljanja sigurnosnim i drugim kopijama gradiva takav da jamci da da ¢e kopije bitiizbrisane u razumnom
roku u okviru redovitih postupaka u upravljanju kopijama, one se mogu unistiti i na taj nacin.

Postupak izluCivanja gradiva i uniStenja izlucenog gradiva dokumentira se biljeZzenjem odgovarajucih
metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim odgovarajuc¢im aktom.

IX. PREDAJA GRADIVA ARHIVU

Clanak 30.
Arhivsko gradivo predaje se HDA u skladu s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18,
98/19, 114/22 i 36/24).

HDA i predsjednik Komore planiraju predaju gradiva i utvrduju rokove u kojima ¢e se pojedine cjeline
gradiva predati arhivu.

Clanak 31.
Arhivsko gradivo predaje se sredeno, popisano u zaokruzenim cjelinama, tehnicki opremljeno i oznaceno i
u digitalnom obliku koji je primjeren za trajno ¢uvanje.

Prije predaje gradiva Komora izraduje popis gradiva koje se predaje u prethodno utvrdenom
strukturiranom elektronickom formatu i dostavlja ga HDA, a HDA je duZan provjeriti cjelovitost popisa i
njegovu sukladnost sa zahtjevima prema ¢&lancima 12. i 13. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva (NN 105/20).

Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju HDA oblikovano u informacijske pakete za predaju koji
sadrze jednoznacno identificirane datoteke i s njima povezane metapodatke.

Informacijski paketi iz stavka 3. ovog ¢lanka moraju odgovarati popisu specifikacija informacijskih paketa
za koje je utvrdeno da su prihvatljivi za predaju gradiva arhivima, a koji vodi HDA.

TroSkove predaje, ukljucujuci sredivanje, popisivanje, opremanje i pretvorbu gradiva u digitalni oblik za
trajno ¢uvanje podmiruje Komora.

Clanak 32.
U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjeravaju cjelovitost i Citljivost gradiva koje
se predaje i je li cjelokupni predani sadrzZaj siguran i neskodljiv za unos u informacijski sustav HDA.

Arhivsko gradivo u digitalnom obliku Komore moZe se preuzimati automatiziranim povremenim
pobiranjem s mrezno dostupnog mjesta ili drugim uredenim sustavom strojne razmjene podataka, ako je
to primjereno s obzirom na vrstu i tehnicka obiljeZja gradiva.

Gradivo u digitalnom obliku predaje se HDA tako da se preda odgovarajuéi popis gradiva koji sadrZi
identifikatore ili lokatore jedinica gradiva, ako se tijekom predaje mogu provjeriti autenti¢nost, cjelovitost,
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vjerodostojnost podrijetla i Citljivost jedinica gradiva i ako se gradivo nalazi u sustavu koji je prikladan za
¢uvanje arhivskog gradiva u digitalnom obliku.

Clanak 33.
Arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se HDA opremljeno opremom za trajno ¢uvanje i
oznaceno oznakama tehnickih jedinica iz popisa gradiva za predaju te se isto gradivo predaje i u digitalnom
obliku.

HDA moZe preuzeti gradivo samo u digitalnom obliku ako je gradivo u fizickom ili digitalnom obliku
potrebno Komori za obavljanje djelatnosti ili je uslijed svojeg stanja neprikladno za dugotrajno ¢uvanje.

Clanak 34.
Ako je to nuzno radi zastite i spaSavanja gradiva, HDA mozZe preuzeti gradivo Komore i ako nisu zadovoljni
uvjeti propisani Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18, 98/19, 114/22 i 36/24) i Pravilnikom
o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (NN 105/20).

Troskove sredivanja, popisivanja, opremanja i pretvorbe u digitalni oblik gradiva koje je preuzeto u HDA
snosi Komora.

Clanak 35.

O predaji arhivskog gradiva HDA sastavlja se zapisnik, sluzbena biljeska ili drugi odgovarajuc¢i dokument koji
sadrzi slijedece podatke:

- datum i mjesto primopredaje,

- naziv predavatelja te ime i prezime odgovorne osobe,

- naziv arhiva koji preuzima arhivsko gradivo te ime i prezime odgovorne osobe,

- imenai prezimena osoba koje su obavile primopredaju,

- zakonsku osnovu primopredaje,

- naziv, sjediste i vrijeme djelovanja javnopravnog tijela stvaratelja gradiva koje se predaje,

- naziv odnosno sadrzaj arhivskog gradiva,

- vrijeme nastanka arhivskog gradiva koje se predaje,

- koli¢inu gradiva koje se predaje, izrazenu u odgovaraju¢im mjernim jedinicama,

- napomenu o sacuvanosti i cjelovitosti gradiva i objasnjenje $to ga o tome daje Komora kao

predavatelj,
- napomenu o uvjetima koristenja gradiva.

Uz zapisnik odnosno drugi dokument iz stavka 1. ovog €lanka plaZe se popis gradiva koje se predaje.

Zapisnik odnosno drugi dokument iz stavka 1. ovog ¢lanka sastavlja se u dva primjerka od kojih jedan ostaje
u Komori, a jedan u HDA.

Ako se gradivo preuzima u HDA pobiranim mreZnim putem ili drugim nacinom strojne razmjene podataka,
predaja gradiva HDA dokumentira se metapodacima u informacijskom sustavu, u pravilu bez podataka iz
stavka 1. ovog ¢lanka.
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X. POSLOVI | ZADACI VODENJA PISMOHRANE

Clanak 36.
Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva smatraju se:

- uspostava upravljanja gradivom i izrada Pravila o istom uz raspodjelu zaduzenja,

- izrada klasifikacijskog/razredbenog plana koji sadrzi cjelokupnu dokumentaciju stvaratelja te
odredivanje nacina ili oblika ¢uvanja pojedinih cjelina dokumentacije,

- utvrdivanje pravila i postupaka nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku,

- osiguranje pretvorbe arhivskog gradiva koje je u fizickom ili analognom obliku u digitalni oblik,

- obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe,

- vrednovanje cjelokupnog gradiva i odredivanje rokova ¢uvanja izradom Popisa dokumentarnog
gradiva s rokovima ¢uvanja,

- utvrdivanje dostupnosti i nacina koristenja pojedinih cjelina dokumentacije,

- osiguranje prostora za odlaganje i cuvanje dokumentarnog gradiva u fizickom i analognom obliku,

- zaprimanje, oznacavanje i tehnicko opremanje dokumentarnog gradiva u pismohrani, vodenje
evidencija o dokumentarnom gradivu, sredivanje, opis, odlaganje i zastite, odabiranje trajnog i
izlu¢ivanje gradiva kojemu su protekli rokovi cuvanja,

- izdavanje gradiva na koristenje i vodenje evidencije o tome,

- redovno godisnje dostavljanje popisa cjelokupnog gradiva HDA,

- obavjeStavanje HDA o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i omogucavanje uvida u stanje
gradiva radi davanja misljenja o postupanju s gradivom,

- priprema za predaju gradiva HDA.

Clanak 37.
Komora je duZna odrediti osobu koja obavlja stru¢ne arhivske poslove u odnosu na dokumentarno i
arhivsko gradivo i o tome obavijestiti HDA.

Clanak 38.
Odgovorna osoba za rad pismohrane mora imati najmanje srednju stru¢nu spremu, kao i poloZen struéni
ispit za provjeru stru¢ne osposobljenosti radnika na poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim
gradivom izvan arhiva sukladno odredbama propisa kojim se ureduje stjecanje arhivskih zvanja i drugih

zvanja u arhivskoj struci.

Ako zaposlenik iz stavka 1. ovog ¢lanka nema poloZen strucni ispit, duzan ga je poloZiti nakon stjecanja
najmanje 6 mjeseci radnog iskustva na poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan
arhiva.

Clanak 39.
Prilikom rasporedivanja na druge poslove i prestanka sluzbe, odgovorna osoba za rad pismohrane duzna
je izvrsiti primopredaju arhivskog i dokumentarnog gradiva sa sluzbenikom koji od nje preuzima
pismohranu.
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XI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 40.
Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo nastalo tijekom poslovanja Komore
obvezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18, 98/19,
114/22i36/24), pravilnicima te odredbama ovih Pravila.

Clanak 41.
Izmjene i dopune ovih Pravila donose se po postupku utvrdenim za njihovo donosenje.

Clanak 42.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilima primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i arhivima (NN
61/18, 98/19, 114/22 i 36/24), njegovi podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi kojima se poblize
utvrduje rukovanje i rokovi Cuvanja dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 43.
Popis dokumentarnog gradiva Komore s rokovima ¢uvanja primjenjuje se po dobivenom odobrenju HDA i
¢ini sastavni dio ovih Pravila.

Clanak 44.
Stupanjem na snagu ovih Pravila prestaju vaziti Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom Hrvatske
liekarnicke komore (KLASA: 023-08/21-02/09, URBROJ: 330-01-21-4, od 3. studenog 2021.).

Clanak 45.
Ova Pravila stupaju na snagu u roku od 8 dana od dana objave na mrezZnoj stranici Komore, a nakon
prethodnog odobrenja HDA.
KLASA: 025-04/25-12/0016
URBROJ: 330-02-01-02-25-1
U Zagrebu, 10. travnja 2025.

PREDSJEDNICA VIJECA HLIK

Marija Vinkovi¢, mag.pharm.
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Potvrduje se da su ova Pravila objavljena na mreZnim stranicama Hrvatske ljekarnicke komore 05.06.2025.
te stupaju na snagu dana 13.06.2025.

PREDSJEDNICA HLIK

Ana Soldo, mag. pharm.
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POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA HRVATSKE LIEKARNICKE KOMORE S ROKOVIMA CUVANJA

1ZVORNIK ROK CUVANJA
Oznaka | Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva

FIZICKI ILI DIGITALNI 1ZVORNIK PRETVORBENI

ANALOGNI OBLIK

E.)okumsntl o osnhivanju i prestanku rada Hrvatske 02501 | 01 da da da da T T prehqaja prehd'aja
1.1.1 liekarnicke komore arhivu arhivu
1.1.2 Prijave i registracije Hrvatske ljekarnicke komore 025-01 | 02 da da da da T T parfhdijia parfh(?sia
1.1.3 Statut Hrvatske ljekarnic¢ke komore 025-01 | 03 da da da da T T parfhdijia parfh(?sia

Promjene (naziva, sjedista, djelatnosti) Hrvatske predaja predaja
114 ljekarnicke komore 025-01 04 da da da da T T arhivl arhivl
115 Statusne promjene Hrvatske ljekarnicke komore 025-01 | 05 da da da da T T parfhdijia par;dijfja
1.1.6 Zigovi, potpisi, identifikacijske isprave
11.6.1 Izrada pecata i Zigova s grbom Republike Hrvatske 038-01 | 01 da da da da T T parrehdijia parridisfja
1.1.6.2 Evidencija pecata, Zigova i Stambilja 038-02 | 02 da da da da T T parfhdijia par;disfja
1163 Odluka o uporabi i uvanju pecata, Zigova i Stambilja | 038-02 | 03 - da - - 10 godina - btrriig;?e -

Stranica | 15
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trajno

1.1.6.4 Unistavanje pecata, Zigova i Stambilja 038-02 04 - da - - 10 godina brisanje
. trajno
1165 Ostalo 038-02 | 05 - da - - 5 godina brisanje
1.2 Upravljanje
1.2.1 Tijela upravljanja
1.21.1 Glavna skupstina Hrvatske ljekarni¢ke komore
17111 | Glavna skupstina - Sjednice 025-03 | 08 da da da da T predaja | Predala
192112 Glavna skupstina - Akti koje donosi Glavna skupstina | 025-03 09 da da da da T parfhcfjfja parfhcfji]a
12113 | Glavna skupstina - Ostalo 025-03 | 10 - da - - 10 godina 'ipré;jjlo
1212 Vijeée Hrvatske ljekarnicke komore
19151 | Vilece -Sjednice 025-04 | 11 da da da da T Predala | predal:
1519 | Vilece - Akti koje donosi Vijece 025-04 | 12 da da da da T predalz Precela
L . IBP traj
1.2.1.2.3 | Vijece - Ostalo 025-04 | 13 - da - - 10 godina e
1.2.1.3 Izvr$ni odbor Hrvatske ljekarni¢ke komore
12131 Izvrs$ni odbor - Sjednice 025-05 14 da da da da T parfht?jija parfhﬁjija
12132 Izvr3ni odbor - Akti koje donosi Izvrini odbor 025-05 15 da da da da T parfhﬁjija parfhoilj{]a
1.2.1.3.3 | lzvrsni odbor - Ostalo 025-05 | 16 - da - - 10 godina 'ité;anjjneo
1.2.14 Predsjednik Hrvatske ljekarnicke komore
12141 Predsjednik - Akti koje donosi Predsjednik 025-06 17 da da da da T parfhijija parfhoi'jija
— . IBP traj
19147 | Predsjednik - Ostalo 025-06 | 18 - da - - 10 godina bris;ar:jneo
1.2.1.5 Podruéna vije¢a Hrvatske ljekarni¢ke komore
Podrucna vijeca - |. podrucno vijece 025-07 19 - da - - 10 godina 'ipré;j.neo
1.2.15.1 :
12157 | Podruéna vijeca - II. podrucno vijece 025-07 | 20 - da - - 10 godina 'ipré;anjjr;o
12153 Podrucna vijeca - lIl. podrucno vijec¢e 025-07 21 - da - - 10 godina 'ipré;anjjneo
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12154 Podrucna vijeéa - IV. podrucno vijece 025-07 22 - da - - 10 godina brisanje
19155 | Podruéna vijeca - V. podru¢no vijece 025-07 | 23 - da - - 10 godina 'i:;;jjneo
19156 | Podruéna vijeca - VI. podru¢no vijece 025-07 | 24 - da - - 10 godina 'i:;;jjneo
1.2.1.6 Nadzorni odbor Hrvatske ljekarnicke komore
12161 | Nadzorni odbor - Sjednice 025-08 | 25 da da da da T parfhfjfja parrehc?jff
12162 Nadzorni odbor - Akti koje donosi Nadzorni odbor 025-08 26 da da da da T parfh(?jija parfh(?jija
12163 | Nadzorni odbor - Ostalo 025-08 | 27 - da - - 10 godina 'ipré;jjlo
Strucna i savjetodavna tijela Hrvatske ljekarnicke
1.3. komore
13.1 Stegovni sud Hrvatske ljekarnicke komore
1311 Stegovni sud 1. stupnja 025-09 28 da da da da T parfh(?\?i]a parfhfjija
1322 Stegovni sud 2. stupnja 025-09 29 da da da da T parfhfjija parfhﬁjija
1.3.2 Komisija za Zalbe
1321 | Komisija za Zalbe - Zalbe 025-09 | 30 - da - - 10 godina 'i‘?é;anjjzo
1322 Komisija za Zalbe - Sjednice 025-10 31 da da da da T parfhfjija parfhoi'j{]a
1323 Komisija za Zalbe - Akti koje donosi Komisija za Zalbe | 025-10 32 da da da da T parrehdij{]a parrehdij{]a
1324 | Komisija za Zalbe - Ostalo 025-10 | 33 - da - - 10 godina 'ipré;jj”eo
1.3.3 Povjerenstva Hrvatske ljekarnicke komore
1331 | Povierenstvo za etiku i deontologiju 025-11 | 34 - da - - 10 godina 'ipré;anjjneo
Povjerenstvo za davanje misljenja pri osnivanju . IBP trajno
1332 ljekarni 025-11 | 35 da 10 godina brisanje
1333 | Povierenstvo za strucno usavriavanje 025-11 | 36 - da - - 10 godina 'ipré;anjjneo
1334 | Povierenstvo za strutna i stale3ka pitanja 025-11 | 37 - da - - 10 godina 'ité;anjjzo
1335 Povjerenstvo za ekonomska pitanja 025-11 | 38 - da - - 10 godina 'iﬁé;jjlo
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1336 Povjerenstvo za medunarodnu suradnju 025-11 39 - da - - 10 godina - brisanje
1337 | Povierenstvo za strucni nadzor 025-11 | 40 - da - - 10 godina - 'i:;;jjneo
1338 | Povjerenstvo za bolnicko ljekarnistvo 025-11 | 41 - da - - 10 godina - 'i:;;jjneo
1339 | Povierenstvo za javno ljekarnistvo 025-11 | 42 - da - - 10 godina - 'i‘:é;jjneo
13310 | Povierenstvo za odnose s javno3cu 025-11 | 43 - da - - 10 godina - 'i‘:é;jjzo
13311 | Povierenstvo za onkolosko ljekarnistvo 025-11 | 44 - da - - 10 godina - 'ipriz;jjlo
Povjerenstvo za priznavanje inozemnih struc¢nih . IBP trajno
1.3.3.12 | kvalifikacija 025-111 45 da 10 godina brisanje
13313 | Povierenstvo za telefarmaciju 025-11 | 46 - da - - 10 godina - 'ipré;jjlo
Eticko povjerenstvo za davanje misljenja o . IBP trajno
1.3.3.14 | projektima koji provode ljekarnici 025-11 47 ) da ) ) 10 godina ) brisanje
13315 | Ostala povjerenstva 025-11 | 48 - da - - 10 godina - 'ipré;?jr;o
13.4 Radna tijela
Izbori za tijela Komore, osnivanje povjerenstava,
radnih skupina i drugih radnih tijela i radnih grupa te A
imenovanja unutarnjih i vanjskih stru¢njaka, 029-01 | 01 - da - - 10 godina - Ii}?é;arfjneo
imenovanja i razrjeSenja ¢lanova radnih skupina i
1.3.4.1 ostalo
1347 | Glavni mentori za specijalizacije 029-01 | 02 da da da da | 40 godina | 40 godina btrrijg;?e btrrii;f;?e
1343 Provoditelji stru¢nog nadzora 029-01 | 03 - da - i} 10 godina 3 btrriiiar;?e
1344 | Ispitivaci za ispit kompetentnosti 029-01 | 04 - da - - 10 godina - btrriijar;?e
Ispitivali za ispit za izdavanje i obnavljanje odobrenja 029-01 | 05 i da i i 10 godina i btrlajn(?
1.3.45 za samostalan rad risanje
. trajno
1346 Ostalo 029-01 06 - da - - 5 godina - brisanje
1.4. Clanovi i ¢lanarine
141 Evidencije o ¢lanovima 035-02 | 03 da da da da T T parrehdijfja parrehdijf
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Dokumentacija o Skolovanju i obrazovanju ¢lanova predaja predaja
142 (rieSenje o odobrenju specijalizacije) 118011 02 da da da da T arhivu arhivu
143 Clanarina 402-01 | 01 - da - - 11 godina btrri?;?e
144 Oslobodenje od placanja ¢lanarine 402-01 | 02 - da - - 11 godina btrriig?e -
151 Strateski i mandatni planovi 001-01 | 01 da da da da T parfhdijfja parfht:jija

Plan i program rada Hrvatske ljekarnicke komore i predaja predaja
152 tijela Hrvatske ljekarnicke komore 001-01 02 da da da da T arhivu arhivu
153 Ostali planovi 001-01 | 03 - da _ _ 20 godina btrrig;?e

Izvje$ce o radu Hrvatske ljekarnicke komore i tijela predaja predaja
154 Hrvatske ljekarni¢ke komore 001-02 04 da da da da T arhivu arhivu
155 Ostala izvje3ca 001-02 | 05 - da - - | 20godina o, :
16.1 Ugovori i sporazumi 303-01 01 - da - - 11 godina Iiti:,;jjlo
1.6.2 Ugovori o djelu 303-01 02 - da - - 11 godina Iiﬁi:,;?jlo
163 Ugovori o autorskom djelu 303-01 | O3 - da - - 11 godina 'iﬁé;?jneo
16.4 Ugovori o obavljanju studentskog posla 303-01 | 04 - da - - 11 godina 'iﬁé;?jneo
165 Ugovori o provodenju stru¢nog usavriavanja 303-01 | 05 - da - - 11 godina IiF:iZ;anjjneo

, . IBP traj

166 Donacije 303-01 | 06 - da - - 11 godina bris;ar:jlo
16.7 Ostali ugovori 303-01 | 07 - da - - 11 godina Iité;jjlo -
171 Upravni spor prvog stupnja 034-03 | 18 da da da da T ‘;rjﬁjf predaja arhivu
1.7.2 Upravni spor drugog stupnja 034-03 | 19 da da da da T Predela | predaja arhivu
173 Gradansko pravo i postupak 740-01 | 01 da da da da T parrehdijfja par;dijfja
174 Kazneno pravo i postupak 740-02 | 02 da da da da T parfhdijia parreh(?sija
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175 Prekrsajno pravo i postupak 740-03 03 da da da da T parfhﬁjfja parfh(?jfja
176 Trgovacko pravo i postupak 740-04 | 04 da da da da T parfhﬁjf parfh(?jfja
177 Ustavno pravo i postupak 740-05 | 05 da da da da T parfhﬁjf parfh(?jfja
17.8 Izvanparnicno pravo i postupak 740-06 | 06 da da da da T parfhﬁjia parfhcijff
. trajno
1.7.9 Ostalo 740-07 | 07 - da - - 5 godina brisanje
1.8. Informiranje i odnosi s javno$¢u
181 Opcenito 008-01 | 05 - da - - 5 godina btrriig;?e
. trajno
1.8.2 Priopéenja za javnost i medije 008-02 | 96 . da - - 5 godina brisanje
. trajno
1.8.3 Demantiji 008-02 | 07 - da - - 5 godina brisanje
. . trajno
184 | Upi 008-02 | 98 ) da - - | >8odina brisanie
L . trajno
185 Opcenito 008-02 | 09 - da - - 5 godina brisanje
186 BroSure, letci, plakatii slicno 008-03 10 - da - - 10 godina btrriig;?e
1.8.7 Oglasavanje i promidzba
v . . traj
1871 OglaSavanje 382-01| 01 - da - - 5 godina brrijg;?e
1872 PromidZbene aktivnosti 382-02 | 02 - da - - 5 godina btrrijg;?e
. trajno
1873 Ostalo 382-02 | 03 - da - - 5 godina brisanje
1.8.8 Svecanosti i proslave
Kulturne manifestacije, komemoracije i Zalosti, predaja predaja
10-01 1 . )
1.8.8.1 obiljezavanje obljetnica i prigodnih datuma i ostalo 610-0 0 da da da da T arhivu arhivu
1.9. Nagrade, odlikovanja i priznanja
191 Nagrade, zahvalnice, Cestitke 061-01 | 01 - da - - 10 godina btrriiiar;ge
192 Pisma preporuke 061-01 | 02 - da - - 10 godina btrriig;?e
. trajno
193 Ostalo 061-01 | 03 - da - - 5 godina brisanje
1.10. Nadzor
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trajno

1.10.1 Upravni nadzor nad zakonitoS¢u rada 041-01 | 01 - da , B 20 godina ; e
1.10.2 Ostalo 041-01 | 02 - da B} ) 5 godina i btrrizr;?e
1103 Inspekcijski nadzor 043-01 | 01 - da - - 20 godina - btrri‘:g;?e
1.10.4 Ostali nadzori 044-01 | 01 - da - _ 20 godina ) btrriir:w?e
1.11. Sigurnost i zastita

1.11.1 Osiguranje, reosiguranje i ostalo 453-01 01 - da - - 11 godina ) btrriig:n?e

2.1. Ljudski resursi
2.1.1. Skolovanje i stru¢no usavriavanje
21.1.1 | Dokumentacija o skolovanju i obrazovanju radnika 118-01 | 01 da da da da 70 godina | 70 godina | izlucivanje btr:z‘;r;?e
2.2. Rad i radni odnosi
2.2.1. Radni odnosi
2211 | Ugovor o radu 112-01 | 01 da da da da | 70 godina | 70 godina | izlutivanje btrrii;:j.’e
Natjecaji i oglasi za zaposljavanje, zamolbe za . trajno
2.2.1.2 zaposljavanje 112:0211 02 da > godina brisanje
2213 | Nalozi 112-02 | 03 - da . _ 5 godina ] btrriig:j,e
2214 Potvrde iz radnog odnosa 112-02 | 04 - da _ i} 5 godina 3 btrrii;r;cjne
. trajno
2215 Ostalo 112-02 | 05 - da - - 5 godina - brisanje
2216 | Prestanak radnogodnosa 112-03 | 06 da da da da 70 godina | 70 godina | izlucivanje btrriime
2217 | Inspekcijski nadzor rada 116-01 | 01 - da - - 20 godina . btrriji?]?e
Radno vrijeme, odmori, dopusti, bolovanja, obustave
2.2.2, rada i ostalo
2221 | Raspored radnogvremena 113-01 | 01 - da - - 6 godina - Iiliizgjjneo
9229 | Evidencijaradnog vremena 113-01 | 02 - da - - 6 godina - 'itiz;":j”eo
2223 Prekovremeni rad 113-01 03 - da - R 11 godina ) Iitizgz;jjr;o
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IBP trajno

2224 | Radodkuce 113-01 | 04 - da - - 6 godina - o
5595 | Godisnji odmori 113-02 | 05 - da - - 2 godine - oo

2226 | Placenidopusti 113-03 | 06 - da - - 2 godine - 'i:;;jjneo

2297 | Neplaceni dopusti 113-04 | 07 - da - - 2 godine - 'iTiEL?jZO

5558 | Slobodni dani 113-05 | 08 - da - - 2 godine - i

2229 Privcemena nesposobnost za rad (bolovanja) 113-02 | 09 _ da . i 6 godina ] Iipriz;jjzo

22210 | Ostale odluke vezane uz rad 113-03 | 10 - da . - 5 godina } 'ipré;jj';o

59911 | Ostalo 113-03 | 11 - da - - 5 godina - oo

5291y | Ostalo nespomenuta dokumentacija 119-01 | 01 - da - - 5 godina - 'ipré;jjr;o

2.2.3. Povrede obveza iz radnog odnosa

2231 | Upozorenja 114-01 | 01 - da - - | 10 godina - e,

2232 Zahtjevi za zastitu prava 114-02 | 02 - da - i} 10 godina 3 btrrii;r:;e

2233 Radni sporovi 114-03 | 03 - da - - 20 godina - btrrizg;?e

2234 | Ostalo 114-04 | 04 - da - - 5 godina - btrrizg;?e

2.2.4. Place i naknade placa

2941 Si:l;z;rﬁ;as;ézsknadi place usvezis placom i 120-01 | 01 da da da da 70 godina | 70 godina | izlugivanje btrriig:je
M L R R R R R e e e
2743 | Popratna dokumentacija vezana za place 120-01 | 03 - da - - 7 godina - btrriig;?e

2244 | Ostalo 120-01 | 04 - da } ) 5 godina i btrriii,l?e

2.2.5. Ostala primanja iz radnog odnosa

2251 Dnevnice za sluzbena putovanja 121-01 | 01 - da - - 11 godina . btrriir;?e




Prigodne nagrade (boZi¢nica, naknada za godisnji
odmorisl.), jubilarne nagrade, novéane nagrade za _
radne rezultate i drugi oblici dodatnog nagradivanja | 121-01 | 02 - da - - 11 godina - btrrii;r:ge
radnika (dodatna placa, dodatak uz mjesecnu placu i
2.2.5.2 sl.)
Otpremnine 121-01 | 03 - da - - 11 godina - fraino
2253 P g brisanje
Ostala.prlmanja i naknade iz radnog odnosa i u svezi 121-01 04 i da i i 11 godina i trajno
2254 s radnim odnosom brisanje
2.2.6. Zastita na radu
5261 | Zastitanaradu 115-01 | 01 - da - - | 20 godina - o,
. . traj
926 | Ozliede naradu 115-01 | 02 - da - - 20 godina - brriig:j’e
. trajno
2263 Ostalo 115-01 | 03 - da - - 5 godina - brisanje
3.1. Nekretnine
predaja predaja
3.1.1 Kupoprodaja poslovnog prostora 406-01 | 01 da da da da T T arhivu arhivu
312 Zakup poslovnog prostora 406-01 | 02 - da - - 11 godina - btrrii?]?e
predaja predaja
3.1.3 Poslovni prostori Hrvatske ljekarni¢ke komore 406-01 | 03 da da da da T T arhivu arhivu
. trajno
3.1.4 Ostala nespomenuta dokumentacija 406-01 | 04 i da - - 5 godina - brisanje
3.2. Oprema i pokretna imovina
Organizacija rada i radni procesi, telekomunikacijska '
oprema, uredska pomagala i strojevi, organizacija i 030-01 01 - da - - 11 godina - btrrizme
321 oprema radnih prostorija
399 SluZbena prijenosna racunala 030-01 | 02 - da - - 5 godina - btrriig?e
323 Sluzbeni mobilni telefoni 030-01 | 03 - da - - 5 godina - btrri?g;?e
324 Lozinke i pretplate 030-01 | 04 - da - - 5 godina - btrriii::]?e
. trajno
395 Ostalo 030-01 | 05 - da - - 5 godina - brisanje
. trajno
3.2.6 Kupoprodaja pokretnina 406-02 | 05 - da - - 10 godina - brisanje
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trajno

3.2.7 Najam pokretnina 406-02 | 06 - da - - 10 godina brisanje
328 Sluzbena vozila 406-02 | 07 - da - - 10 godina btrriig;?e
3.2.9 Ostala nespomenuta dokumentacija 406-01 | 08 . da - - 5 godina btrrii;r:wcj)e
3.3. Postanske i komunikacijske usluge

331 Postanske usluge i komunikacijske usluge 031-02 | 04 - da - - 5 godina btrriig:se
335 | Ostalo 031-02 | 05 - da - - | 5godina R
3.4. Inventura, zalihe, sitni inventar i potrosni materijal

341 Knjiga osnovnih sredstava 406-03 09 da da da da T parfhc?\?i]a parfhfjia
349 Zalihe, sitni inventar i potrosni materijal 406-03 10 - da - - 11 godina btrriigr:]?e
343 Dokumentacija u svezi s otpisom i rashodom 406-03 11 - da - - 11 godina btrriig;?e
344 Popis imovine (inventura) 406-03 12 - da - - 11 godina btrriig;?e
345 Pretplate 406-03 13 - da - - 5 godina btrriig;?e
3.4.6 Ostala nespomenuta dokumentacija 406-03 | 14 - da - - 5 godina btrriig:j)e

4.1. Financijski planovi i izvje$¢éa

411 Financijski plan Hrvatske ljekarni¢ke komore 400-01 | 01 da da da da T parfhﬁjija parrehﬁjf
1o EE:%er:ni financijski obracun Hrvatske ljekarnicke 200-02 | 02 i da i i 11 godina btrriig:j)e

413 Financijsko izvjeS¢e Hrvatske ljekarnicke komore 400-03 | 03 da da da da T parrehoiljfja parfhoiljfja
414 Revizorsko izvjesce 400-04 | 04 . da - - 20 godina bﬁﬁiﬁ’e

415 Ostala financijska izvjeséa 400-05 | 05 - da - - 11 godina btrﬁii';?e

4.2, Knjigovodstvo i raCunovodstvo

421 Ulazni raguni 401-01 | 01 - da - - 11 godina btrrijg;?e

422 Knjiga izlaznih racuna 401-01 | 02 - da - - 11 godina btrri:r;?e




473 Izvodi otvorenih stavaka 401-01 | 03 - da - - 11 godina - btrrii;?e
424 Ostali dokumenti koji su temelj za knjizenje 401-01 | 04 - da - - 11 godina - btrriig;?e
425 Poslovni racuni Hrvatske ljekarnicke komore 401-01 | 05 da da da da T T parfhdijfja parrehoiljfja
426 | Potvrde 40101 | 06 : da : - | 5godina : i
457 | Ostalo 401-01 | 07 - da - - | Sgodina - o,
4.3, Platni promet i nov€ano poslovanje
431 Krediti 403-01 | 01 - da - - 11 godina - ;;jg;j?e
4392 Zajmovi i posudbe 403-01 02 - da - - 11 godina - btrri:r;?e
433 | Ostalo 40301 | 03 : da : - | 5godina : s
434 | Porez 415-01 | 01 - da - - | 11 godina - o,
435 | Oe msor| 00 | - | e | - | - |medna) - |
43¢ | Ostalo 41501 | 03 - da - - | 11 godina : o,
44, Nabava
441 Postupci nabave roba, radova i usluga 406-04 15 - da - - 11 godina - 'i':é;jjneo
44, | Ostalo 406-04 | 16 - da - - | 5godina : i
5. INFORMACUSKIRESURSIIDOKUMENTACUA
5.1. Pravo na pristup informacijama
14 lszE;Jﬁ]\?éiszI:;s;uop;ilnformacuama upuéeni Hrvatskoj 008-01 | o1 i da i i 5 godina i btrrizg:w?e
o |t o toadte oo [ o2 [ | e | [ [swan | - |
513 Imenovanje sluzbenika za pristup informacijama 008-01 | 03 - da - - 10 godina - btrri?g;?e
514 Povjerenik za informiranje 008-01 | 04 - da - - 5 godina - btrrij;r;?e

5.2, Predstavke i prituzbe
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Predstavke i prituzbe na rad Hrvatske ljekarnicke . IBP trajno
521 komore 050-01 01 ) da i B 5 gOdma brisanje
5292 Prigovor na rad ljekarne 052-01 01 - da - - 5 godina Iiiiz;?jlo
593 Prigovor na rad magistra farmacije 052-01 | 02 - da - - 5 godina Ii:;;‘;jjzo
524 Ostale predstavke i prituzbe, Zalbe i prigovori 052-01 | 03 - da - - 5 godina Ii:;;‘;jjzo
5.3. Zastita osobnih podataka
Zahtjevi vezani za osobne podatke upuceni Hrvatskoj , trajno
53.1 liekarnic¢koj komori 005-011 01 da 5 godina brisanje
Zahtjevi vezani za osobne podatke Hrvatske , trajno
53.2 liekarnicke komore upuéeni drugima 003-01 | 02 i da i i > godina brisanje
533 Imenovanje sluzbenika za zastitu osobnih podataka 009-01 03 - da - - 10 godina btrriig;j.’e
534 Agencija za zastitu osobnih podataka 009-01 04 - da - - 5 godina btrrii;?e
. trajno
535 Ostalo 009-01 | 05 - da - - 5 godina brisanje
5.4, Informacijska i komunikacijska infrastruktura
541 Audio-vizualni materijali, fonogrami i tonski zapisi 031-01 01 - da - - 5 godina btrrijg;?e
Tehnicka dokumen.tac.ua. i Sp?CIfIkE?CIJ‘e, prirucnici i 03101 | 02 i da i i 5 godina btr.ajn(?
5.4.2 uputstva za upravljanje i odrZavanje, jamstva risanje
543 Ostala popratna dokumentacija 031-01 | 03 - da - - 5 godina btrrijg;?e
5.5. Upravljanje dokumentima
5.5.1. Evidencija dokumentacije
5511 Plan klasifikacijskih oznaka i plan broj¢anih oznaka 035-01 | 01 da da da da T parfhoiljf parreh‘?jf
Osnovne evidencije spisa (urudzbeni zapisnici, . '
upisnici, zbirna evidencija gradiva, arhivska knjiga i 035-02 | 02 da da da da T parrehdijﬂja parrehcfjf
5.5.1.2 slicno)
Vrednovanje, izlu€ivanje i predaja gradiva Hrvatskom
5.5.2. drzavnom arhivu
Cuvanje, zastita, obrada, vrednovanje, pretvorba, predaja predaja
5521 koristenje, izlu¢ivanje dokumentarnog gradiva 036-01 01 da da da da T arhivu arhivu




Hrvatski drzavni arhi 036-01 | 02 d 10 godi trajno
5522 rvatski drzavni arniv - - a - - godina - brisanje
Predaja arhivskog gradiva Hrvatskom drzavnom predaja predaja
5573 arhivu 036-01 03 da da da da T T arhiv arhivt
Ostal 036-01 | 04 d 5 oodi trajno
5524 stalo B B a B - godina - brisanje
5.6. lzdavacka djelatnost
Izdavanje strucne literature, glasila Hrvatske predaja predaja
56.1 liekarnicke komore, ostala stru¢na literatura 032-01 01 da da da da T T arhivu arhivu

6.1.1. Opcenito

6.1.1.1 | lzvjed¢e o provedbijavnih ovlasti 025-17 | 54 da da da da T T Predela | predaja arhivu
6112 Esi\a/rri?éck)eé:(aon;tc\)/rue/upiSU uregistre Hrvatske 034-02 | 11 da da da da 7 godina | 7 godina izlué?vznje I8P izlutivanje
6.1.1.3 Potvrda o nekaZnjavanju 034-02 12 da da da da 7 godina | 7 godina izlué?vznje I8P izlucivanje
6.1.1.4 Potvrda o sukladnosti 034-02 13 da da da da 7 godina 7 godina izlué?vznje IBP izlugivanje
6.1.1.5 Potvrda o ste¢enim pravima 034-02 14 da da da da 7 godina 7 godina mu'é?vznje 1BP izlu¢ivanje
6.1.1.6 | EU potvrda 034-02 | 15 da da da da 7 godina | 7godina mu'é?vznje IBP izlucivanje
6117 :Iz’;vbrs:aoe(\:l/irjeg:]ncﬂiji‘injenicama 0 kojima se vod 034-02 | 16 da da da da 7 godina | 7 godina mu'é?vznje IBP izluivanje
g SPchJJ'civbrslsaoec\:l/ir(;JgLr:ijZinjenicama o kojima se ne vodi 034-02 17 da da da da 7 godina | 7 godina izml;vznje I8P izlucivanje
6.1.2, Propisi iz Zakona o ljekarnistvu

6121 | Kodeks ljekarnicke etike i deontologije 025-02 | 06 da da da da Predela | predaja arhivu
6.1.2.2 Pravila dobre ljekarnic¢ke prakse 025-02 | 07 da da da da Precéla | predaja arhivu
6.1.3. Registar magistara farmacije

6.1.3.1 | Registar magistara farmacije - Opcenito 025-12 | 49 da da da da T T Predela | predaja arhivu
6.1.3.2 Upis u Registar Hrvatske ljekarni¢ke komore 034-01| 01 da da da da T T ‘;ﬁjf predaja arhivu
6.1.3.3 | Ispis/brisanje iz Registra Hrvatske ljekarni¢ke komore | 034-01 | 09 da da da da T T Predela | predaja arhivu
6.1.3.4 Duplikat &lanske iskaznice 034-01 | 08 - da - - 7 godina - izlu';vznje =
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Registar ljekarni, ljekarnickih depoa, galenskih
laboratorija i laboratorija za provjeru kakvoce
6.1.4. galenskih pripravaka i identifikaciju ljekovitih tvari
Registar ljekarni, ljekarnickih depoa, galenskih
laboratorija i laboratorija za provjeru kakvocée predaja .
_ ; daja arh
galenskih pripravaka i identifikaciju ljekovitih tvari - 025-13 >0 da da da da T T arhivu precam
6.1.4.1 Opcenito
Registar ljekarni, ljekarnickih depoa, galenskih
laboratorija i laboratorija za provjeru kakvocée predaja o
; : daja arh
galenskih pripravaka i identifikaciju ljekovitih tvari - 025-14 | 51 da da da da T T arhivu precm
6.1.4.2 Radno vrijeme ljekarni
14 (l;/lelzl(sznJe 0 osnivanju privatne ljekarnicke prakse, £10-01 | 01 da da da da T T par;ciijija redaia arhivu
Misljenje o.osnlva.wtuu I.Jek.ar.nlcke zdravvs.tvene 510-01 02 da da da da T T prehqaja redajs arhive
6.1.4.4 ustanove, ljekarnicke jedinice, podruznice arhvu
C1ae (l;/!;ljoznje o preseljenju privatne ljekarnicke prakse, 510-01 | 03 da da da da T T par;c:jf redsis arhive
Misljenje o preseljenju ljekarnicke jedinice, predaja .
. e 510-01 04 da da da da T T o predaja arhivu
6.1.4.6 podruznice, sjedista ustanove arhivu
I\/I|sIJenJ'e 0 preuzimanju pr'lvatne liekarnicke prakse, 510-01 05 da da da da T - prehqma redaja arhive
6.1.4.7 depoa (i dr. statusne promjene) arhivu
|\/|IS|Je[1Je' o} preuzmamg IJekarn|ckeJed|n|§e, 510-01 06 da da da da T - prehqaja redaia arhive
6148 podruznice, ustanove (i dr. statusne promjene) arhivd
61.4.9 | Migljenje o promjeni i/ili prodirenju djelatnosti 510-01 | 07 da da da da T T Predela | predaja arhivu
. trajn
6.1.4.10 | Ostalo 510-01 | 08 - da - - 5 godina - bricnie
Osnivanje, promjena i prestanak ljekarne predaja |
10-02 : daja arh
6.1.4.11 | (Ministarstvo zdravstva) >10-0 09 da da da da T T arhivu T
6.1.5. Odobrenje za samostalan rad
6.15.1 | lzdavanje odobrenja za samostalan rad 034-01 | 02 da da da da T T Precéla | predaja arhivu
6152 | lzdavanje odobrenja za samostalan rad specijaliste 034-01 | 03 da da da da T T Precels | predaja arhivu
6.1.5.3 | Obnavljanje odobrenja za samostalan rad 034-01 | 04 da da da da T T Predela | predoja arhivu
6154 | Oduzimanje odobrenja za samostalan rad 034-01 | 05 da da da da T T Predela | predaja arhivu
6.1.5.5 | Zamjena odobrenja za samostalan rad 034-01 | 06 da da da da T T Precéla | predaja arhivu
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IBP

6.1.5.6 | Duplikat odobrenja za samostalan rad 034-01 | 07 da - - da 7godina | 7godina | i qane | BPizucivanie
6.1.5.7 | Ispit za izdavanje odobrenja za samostalan rad 133-01| 01 - da - - 7 godina - i
. . . . . IBP traj
6.1.5.8 | Ispit za obnavljanje odobrenja za samostalan rad 133-01 | 02 - da - - 7 godina - brisonje
Ispit za izdavanje odobrenja za samostalan rad nakon ‘
priznavanja inozemne stru¢ne kvalifikacije u 133-01 | 03 da da da da T T Predala | predaja arhivu
6.1.5.9 automatskom postupku
Ispitna komisija - Ispit za izdavanje i obnavljanje . IBP trajno
6.1.5.10 | odobrenja 133-011 04 da > godina brisanje
6.1.511 | Ostalo 133-01 | 05 - da - - 5 godina - i
Popis kozmetickih i drugih sredstava za zastitu
6.1.6. zdravlja koji se mogu izdavati u ljekarnama
Popis kozmﬂetickih i dr-ugih sra_eds’.tava za zastitu 025-15 55 da da da da T T par:ehcii:jua oredaja arhivu
6.1.6.1 zdravlja koji se mogu izdavati u ljekarnama
6.1.7. Strucni nadzor
6.1.7.1 Plan provedbe stru¢nih nadzora 520-01 | O1 da da da da T T pa'jﬁjjua predaja arhivu
6172 Zahtjevi za provedbu struénog nadzora 520-01 | 02 da da da da T T Predela | predaja arhivu
6.1.7.3 | Provedba redovnih stru¢nih nadzora 520-01 | 03 da da da da T T Precele | predaja arhivu
6.1.7.4 | Provedba izvanrednih stru¢nih nadzora 520-01 | 04 da da da da T T Precels | predaja arhivu
6.1.7.5 Provedba kontrolnih stru¢nih nadzora 520-01 | 05 da da da da T T parﬁﬁjjua predaja arhivu
61.7.6 Ostalo 520-01 | 06 - da - - 5 godina - bﬁ“,j;“nj’e
6.1.8. Priznavanje inozemnih stru¢nih kvalifikacija
. . v ope .. , . . trajn
6.18.1 Priznavanje inozemne strucne kvalifikacije - Opcenito | 025-16 | 53 - da - - 10 godina - bricnie
6.1.8.2 | Priznavanje inozemne stru¢ne kvalifikacije 034-01 | 10 da da da da T T Predeia | predoja arhivu
6.2. Struc¢no usavrSavanje magistara farmacije
Prijave organizatora stru¢nog usavrsavanja bez , IBP trajno
621 | kotizacije 130-01 0l da 7 godina ol
Prijave organizatora struc¢nog usavrsavanja s . IBP trajno
6.2.2 kotizacijom 130-01 1 02 da 7 godina brisanje
6.2.3 Pojedinacne prijave stru¢nog usavriavanja 130-01 | 03 - da - - 7 godina - o
. . . . IBP traj
6.2.4 Oslobodenje od stjecanja bodova 130-01 | 04 - da - - 7 godina - or S
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IBP trajno

6.2.5 Prijave studija farmacije-popis mentora 130-01 | 05 - da - - 7 godina brisanje
626 Prijave HALMED-a - popis prijavitelja nuspojava 130-01 | 06 - da - - 7 godina 'ifé;fjlo
6.2.7 Tecajevi 130-02 | 07 - da - - 7 godina i
628 Savjetovanja i seminari 130-03 | 08 - da - - 7 godina 'ifé;fjlo
6.2.9 Kongresi i simpoziji 130-04 | 09 - da - B 7 godina Iizg;jjr;o
6210 | Komprocmncmpoime - CMEASKOMIEN® 13000 | 10 |- ga |- |- | 7godina e
6.2.11 Plan stru¢nog usavr3avanja 130-05 | 11 - da - - 10 godina liii:;?jlo
6.2.12 | Ostalo 130-06 | 12 i da i - | sgodina e
6.2.13 ?ﬁz::,agsifavinéhsgidavanja' i o 003-011 01 ] da : - | 10godina b
6.3. Molbe i prijedlozi upuéeni javnopravnim tijelima

6.3.1 Ministarstvo zdravstva Republike Hrvatske (MIZ) 053-01 | 01 da da da da T parﬁﬁjf predaja arhivu
6.3.2 Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje (HZZO) 053-01 02 _ da B ] 20 godina liii:;?jlo
s /(Axfifl\c/iljsDz)a lijekove i medicinske proizvode 0s3-01 | 03 ] da ) ] 20 godina li;:;?jlo
634 Hrvatski zavod za javno zdravstvo 053-01 | 04 - da - - 20 godina 'ii;;anjjlo
6.3.5 Hrvatsko farmaceutsko drustvo 053-01 | 05 - da . B, 20 godina Ii;;;jjlo
e Z;r:eabc:eutsko—biokemijski fakultet Sveucilista u 0s3-01 | 06 ] da ) ) 20 godina liz:;?jlo
6.3.7 Ostali studiji farmacije 053-01 | 07 - da - - 20 godina P
6.3.8 Komore 053-01 | 08 - da - - 10 godina i
6.3.9 Ostala ministarstva 053-01 | 09 - da - - 10 godina 'iii:;jjl"
6.3.10 | Lekarne 053-01 | 10 - da - - 10 godina oo
6.3.11 | Pravne osobe 053-01 | 11 - da - - 10 godina oo
6.3.12 | Clanovi 053-01 | 12 - da - - | 10godina .
6.3.13 | Fizicke osobe 053-01 | 13 - da - - 10 godina P
6.3.14 | Ostalo 053-01 | 14 - da - - 5 godina o
6.4. Medunarodna suradnja
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Odnosi s drugim organizacijama (PGEU, FIP, i slicno), .

drugim drzavama, odnosi s politi¢ckim strankama, 912-01 | 01 - da - - 10 godina - bt;i;”nj.’e

6.4.1 drustvenim pokretima i organizacijama i ostalo
6.5.1 Zastita intelektualnog vlasnistva 384-01 | 01 - da - - 20 godina - btgj;”nj.’e
. trajno
65, | Ostalo 384-01 | 02 - da - - 5 godina - briange
. trajno
6.53 Ostalo 990-01 | 01 - da - - 5 godina - bricanie
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CROATIAN CHAMBER
OF PHARMACISTS

HDA je izdao odobrenje na Pravila za upravljanjem dokumentarnim gradivom Hrvatske ljekarnicke komore

Dana 29.05.2025.

KLASA: UP/I-611-03/25-06/15

URBROJ: 565-09/5-25-2, te odobrio Popis dokumentarnog gradiva Hrvatske ljekarnicke komore s rokovima ¢uvanja,
Dana 29.05.2025.,

KLASA: UP/I-611-03/25-06/15;

URBROJ: 565-09/5-25-2.
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